
 



 

Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема на обучение по общеобразовательным 

программам дошкольного общего, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования (далее Положение) разработано в соответствии с нормативными 

документами: 

● Конституцией Российской Федерации,  

● Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями и дополнениями, 

● Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями,  

● приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. 

№458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», (с 

изменениями, внесенными  Приказами от 8 октября 2021 года N 707, от 30 августа 2022 

года N 784, от 23 января 2023 года N 47) 

 ПРИКАЗ Минпросвещения от 4 марта 2025 г. N 171 О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В 

ПОРЯДОК ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО 

ОБРАЗОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕННЫЙ ПРИКАЗОМ МИНИСТЕРСТВА 

ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 2 СЕНТЯБРЯ 2020 Г. N 458 

● Постановлением Администрации города Екатеринбурга о закреплении территорий с 

целью учета детей, подлежащих обучению в общеобразовательных организациях,  

● Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Приём 

заявлений о зачислении в муниципальные организации, реализующие программы 

общего образования» 

● Уставом МАОУ лицея №180.  

1.2. Данное Положение регламентирует порядок и правила приема на обучение в 

Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении лицей № 180 

«Полифорум»  по образовательным программам дошкольного общего, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования 

1.3. Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в области образования в части приема на обучение в ОО и 

обеспечения их права на получение общего образования, а также выбытия, перевода и 

отчисления.  

1.4. Прием на обучение в ОО проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение (Часть 1 статьи 55 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации").  

1.5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам проводится 

на общедоступной основе.  

2. Правила приема обучающихся 

2.1. Правила приема на уровнях дошкольного общего, начального общего, основного 

общего, среднего общего образования обеспечивают прием всех граждан, которые 

проживают на территории, закрепленной Администраций города Екатеринбурга за 

Муниципальным автономным общеобразовательным учреждением лицеем № 180 



«Полифорум»  и имеющих право на получение общего образования соответствующего 

уровня.  

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в ОО на обучение по основным 

общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Положением.  

2.3. В приеме в МАОУ лицей № 180 может быть отказано только по причине 

отсутствия в нем свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных 

частью 2.1 статьи 78 Федерального закона, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. 

2.4. Не позднее 15 марта текущего года на официальном сайте МАОУ лицея № 180  в 

сети Интернет ответственное лицо, назначаемое приказом руководителя, размещает 

распорядительный акт (приказ, постановление и т.д.) Администрации  города 

Екатеринбурга  о города Екатеринбурга в течение 10 календарных дней с момента его 

издания.  

2.5. Во внеочередном порядке предоставляются места  

 Детям военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или 

находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью,  либо 

в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью (Федеральный закон от 24.06.2023             № 281-ФЗ «О внесении изменений в 

статьи 19 и 24 Федерального закона «О статусе военнослужащего» и Федеральный закон 

«О войсках национальной гвардии Российской Федерации»), зарегистрированным на 

закрепленной за учреждением территории. 

 Дети сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, 

травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 

проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) 

или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью (Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации») 

2.6. В первоочередном порядке предоставляются места  

● детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 

27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, 

ст. 3477); 



● детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 

г. № 3-ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, 

ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477); 

● детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции (Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 

полиции"); 

● детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 

г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации". 

2.7. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона 

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования только с согласия их родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (Часть 3 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации").  

2.9. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих.  

2.10. Прием в ОО осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест.  

2.11. Прием осуществляется по заявлению при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность. 

2.12. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, 

являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и 

документы для приема на обучение, указанные в пункте 26 Порядка, подает (подают) 

одним из следующих способов: 



Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются 

одним из следующих способов:  

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

лично в общеобразовательную организацию. 

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При проведении 

указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение 

направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) 

электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения 

процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при 

предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 

или поступающим). 

2.13. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пункте 2.16 Порядка, подает (подают) одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных 

систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

После представления документов, предусмотренных п.2.16 Порядка, в течение 5 

рабочих дней общеобразовательной организацией проводится проверка их 

комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных п.2.16 

Порядка, общеобразовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

2.16 Порядка, общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней 

осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении 



указанной проверки общеобразовательная организация обращается к соответствующим 

государственным информационным системам и (или) в государственные 

(муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных 

пунктами 26(1) и 26(2) Порядка, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 

общеобразовательной организацией в государственную или муниципальную 

общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для 

прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее - тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный 

кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная 

организация уведомляет тестирующую организацию в электронной форме посредством 

ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

тестирования уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную 

организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с 

использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и 

(или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 

обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый или 

электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 

(при наличии).". 

 

2.13. Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При проведении 

указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации.  



2.14. В заявлении родитель (законный представитель) должен указать следующие 

сведения:  

● фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

● дата рождения ребенка или поступающего; 

● адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

● фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

● адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

● адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

● о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

● о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

● согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

● согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

● язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

● родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

● государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

● факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации"); 

● согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6, статья 9 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"). 

2.15. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет. 



2.16. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы (приложение 1): 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной 

или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества; 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.17. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 

оригиналы документов, указанных в пункте 2.15 настоящего Положения, а 

поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.18. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

2.19. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для 

прохождения тестирования. 

2.20. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

предъявляет (предъявляют): 

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 



законность представления прав ребенка); 

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного 

(законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской 

Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное 

проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения 

образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные 

федеральным законом или международным договором Российской Федерации 

документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства 

на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства; 

копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных 

организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) 

(при наличии); 

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: 

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным 

законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; 

для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на 

временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в 

Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 

федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором 

Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства) <29(3)>; 

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - 

СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, 

представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, 

утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным 

органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального 



закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации"; 

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

2.21. Пункт 2.20  Порядка не распространяется на иностранных граждан, указанных 

в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 

115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации". 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта Порядка, 

предъявляют следующие документы: 

копия свидетельства о рождении ребенка; 

копия паспорта; 

справку о регистрации по месту жительства. 

2.22. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о 

приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать 

копий или оригиналов документов, предусмотренных п.2.16 Порядка, за исключением 

копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде 

невозможно.". 

2.23. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

ОО.  

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации 

заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) 

(законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов. 

2.24. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОО, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 



индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов.  

2.25. При приеме на обучение происходит ознакомление поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом, со сведениями о дате предоставления 

и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 2.26. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей. 

2.27. Обработка полученных в связи с приемом персональных данных поступающих 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных").  

2.28. В процессе приема обучающегося подписью родителей (законных 

представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации.  

2.29. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный 

акт о приеме на обучение: 

ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о 

приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 3.14 Порядка; 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном 

прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 

Порядка". 

2.30. Количество классов определяется с учетом санитарных норм и контрольных 

нормативов, указанных в лицензии.  

2.31. Прием и обучение детей на всех уровнях общего образования осуществляется 

бесплатно.  

2.32. Всем вновь прибывшим обучающимся выдаются справки-подтверждения для 

последующего предъявления их в общеобразовательную организацию, из которой они 

выбыли.  



2.33. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на 

обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим документы (копии документов). 

3. Приём детей в первый класс 

3.1.  Получение начального общего образования в общеобразовательных 

организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте  

3.2. Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, 

проводится с соблюдением всех гигиенических требований об организации обучения 

детей шестилетнего возраста.  

3.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс 

независимо от уровня их подготовки.  

3.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в 

пунктах 2.5. – 2.8. Положения, а также проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Директор издает приказ о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

3.5. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 

первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

3.6. При приеме заявления администрация обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений 

и полномочий законного представителя.  

3.7. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий 

следующую информацию: 

● входящий номер заявления о приеме в общеобразовательную организацию; 

● перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенные 

подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью 

организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

● сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 

● контактные телефоны для получения информации. 

3.8. С целью проведения организованного приема детей в первый класс школа на 

своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в 



федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ)" информацию: 

● о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

● о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5  июля. 

3.9. Прием детей в 1-ые классы на конкурсной основе не допускается. Собеседование 

учителя с ребенком проводится только после его зачисления с целью планирования 

учебной работы с каждым обучающимся. 

4. Прием детей на уровень дошкольного образования 

4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

4.2. Прием осуществляется по направлению Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга посредством использования 

региональной информационной системы. Направление и прием осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

4.3. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В 

случае если родители (законные представители) не согласны на обработку 

персональных данных ребенка, они должны предоставить письменный отказ 

предоставления персональных данных ребенка. 

4.4. Состав, последовательность и сроки приема. 

Основанием для проведения мероприятий по зачислению детей на обучение по 

программам дошкольного образования является утвержденный городской 

комиссией список детей на бумажном носителе и в электронном виде, 

направленный распоряжением Департамента образования Администрации 

города Екатеринбурга. 

В период основного комплектования до 25 мая утвержденные поименные 

списки детей направляются в образовательное учреждение. В период 

дополнительного комплектования до 10 числа текущего месяца, утвержденные 

поименные списки детей направляются в образовательное учреждение (кроме 

января, в январе — до 20 числа). 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием документов, 

проводит мероприятия по зачислению (приему) детей в период основного 

комплектования в следующие сроки: до 01 июня текущего года осуществляет 

размещение списков номеров заявлений, на основании которых детям 

предоставлены места в образовательное учреждение, на информационных 



стендах  образовательного учреждения, официальном сайте  в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет; до 10 июня текущего года осуществляет 

уведомление о предоставлении ребенку места в образовательное учреждение на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования, о сроках 

представления документов, необходимых для зачисления.  

Уполномоченное должностное лицо осуществляет прием заявителя с 

заявлением о зачислении ребенка в образовательную организацию  и документами; 

до 30 июня текущего года (в случае отсутствия оснований для отказа в 

зачислении ребенка в МАОУ) дополняет учетную запись ребенка в 

информационной системе сведениями о зачислении ребенка в образовательное 

учреждение; до 30 июня                 (при наличии оснований для отказа в 

зачислении ребенка в образовательное учреждение) присваивает заявлению в 

информационной системе статус «Отказано», в течение 10 рабочих дней 

формирует уведомление об отказе в зачислении ребенка в  образовательное 

учреждение.  

4.5. Зачисление ребенка в МАОУ осуществляется на основании приказа 

руководителя. 

4.6. Информирование родителей (законных представителей) о включении 

ребенка в поименный список для получения образования по образовательным 

программам дошкольного образования одним из указанных способов: - по 

телефону, смс, сообщение в мессенджере;  направление заказного письма по 

адресу проживания заявителя, указанному в заявлении, с Уведомлением о 

предоставлении ребенку места в образовательном учреждении, о сроках 

представления документов, необходимых для зачисления; направление 

письма на электронную почту, указанную заявителем в учетной карточке – 

непосредственно – при личном обращении родителя (законного 

представителя) к заместителю директора или ответственному лицу.  Дата и 

способ оповещения регистрируется в Журнале оповещения родителей 

(законных представителей) о включении детей в поименный список 

образовательного учреждения. 

4.7. Заместитель директора или уполномоченное им должностное лицо, 

ответственное за прием документов, проводит мероприятия по приему 

(зачислению) детей в период доукомплектования в следующие сроки: - в 

течение 3 дней с момента направления утвержденных списков детей в 

образовательное учреждение, осуществляет размещение списков номеров 

заявлений, на основании которых предоставлены детям места в 

образовательном учреждении на обучение по образовательным программа 

дошкольного образования, на информационных стендах образовательного 

учреждения, официальном сайте образовательного учреждения, в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет;  в течение 5 дней с 

момента направления утвержденных списков детей в образовательное 

учреждение осуществляет направление уведомления о предоставлении 



ребенку места в МАОУ лицей № 180, о сроках представления документов, 

необходимых для зачисления, о способах уведомления; осуществляет прием 

заявителя с заявлением о зачислении ребенка в образовательное учреждение и 

документами;  в течение 2 месяцев с момента утверждения поимённых 

списков (в случае отсутствия оснований для отказа в зачислении ребенка в 

образовательное учреждение) дополняет учетную запись ребенка в 

информационной системе сведениями о зачислении ребенка; в течение 2 

месяцев с момента утверждения поимённых списков (при наличии оснований 

для отказа в зачислении ребенка в образовательное учреждение) присваивает 

заявлению в информационной системе статус «Отказано», в течение 10 

рабочих дней формирует уведомление об отказе в зачислении ребенка в. 

Уведомление об отказе в зачислении ребенка в образовательное учреждение 

оформляется за подписью руководителя на бланке образовательного 

учреждения. Зачисление ребенка в образовательное учреждение на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования осуществляется 

посредством издания приказа руководителя лицея в течение 2 месяцев с 

момента утверждения городской комиссией поименных списков детей 

(направления). 

 

4.8. Прием в образовательное учреждение на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

Заявление о приеме представляется в образовательное учреждение на 

бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций). В заявлении 

для приема родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) ребенка; б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 
наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 



и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания ребенка инвалида в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме 

пребывания ребенка;  

н) о желаемой дате приема на 

обучение. 

4.9.    Для приема в образовательное учреждение родители (законные 

представители) ребенка предъявляют следующие документы: документ, 

удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 г.  № 115- ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; документ, подтверждающий 

установление опеки (при необходимости); документ психолого-медико-

педагогической комиссии (при необходимости).  

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют                  

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане 

и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным переводом на русский язык. Для приема родители 

(законные представители) ребенка дополнительно предъявляют: свидетельство о 

рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан 

Российской Федерации). 

4.10.   Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательные организации в части, не урегулированной законодательством 

об образовании, не допускается. 

4.11.    Заявление о приеме в образовательное учреждение и копии документов 

регистрируются уполномоченным должностным лицом, в журнале 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в 

образовательное учреждение. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) ребенка выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных 



документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью. 

4.12.   В день приема документов, заключается д о г о в о р  об  образовании  

по  образовательным  программам  дошкольного образования (далее по 

тексту – договор) с родителями (законными представителями) ребенка, о чем 

вносится запись в Журнал регистрации договоров с родителями (законными 

представителями) воспитанников. 

4.13.  Издается распорядительный акт (далее – Приказ) о зачислении ребенка 

в образовательное учреждение в течение трех рабочих дней после заключения 

договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде МАОУ. На официальном сайте МАОУ в сети 

Интернет размещаются реквизиты приказов о приеме детей, наименование 

возрастной группы. После издания распорядительного акта (далее – Приказ) 

ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в 

государственной или муниципальной образовательной организации. 

4.14. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, 

оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные 

родителями (законными представителями) ребенка документы (их заверенные 

копии). 

4.15. В случае неявки родителей (законных представителей) в 

образовательное учреждение для зачисления в установленные сроки, 

заявление автоматически помещается в реестр заявлений, которые не 

рассматриваются в периоды последующих распределений мест, до момента 

обращения родителей (законных представителей) в Управление образования 

по месту жительства для восстановления заявления. 

4.16. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 

уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием документов, 

возвращает документы заявителю с разъяснением причин (оснований) для 

отказа, в течение 10 рабочих дней формирует уведомление об отказе в 

приеме документов. 

4.17. Требования к документообороту в образовательном учреждении при 

зачислении (приеме) детей из поименного списка, утверждаются 

распорядительным документом директора Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга. 

 4.18. С целью структуризации документов образовательное учреждение при 

организации приема (зачисления) детей из поименных списков используют 

следующие формы документов: уведомление с целью информирования 

заявителя о предоставлении ребенку места, о сроках представления 

документов, необходимых для зачисления, направляемое по адресу 

электронной почты или адресу его проживания, либо переданное лично в 

руки; заявление о приеме; расписка в получение документов; уведомление об 



отказе в приеме документов; договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования;  согласие родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего ребенка на обработку персональных 

данных; согласие родителя (законного представителя) на размещение фото и 

видеоматериалов или другой личной информации ребенка на сайте, группах 

Интернет МАОУ; реестр с реквизитами приказов о приеме детей в 

образовательное учреждение  для размещения на сайте образовательного 

учреждения; журнал оповещения родителей (законных представителей) 

будущих воспитанников о включении детей в поименный список; журнал 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме в 

образовательное учреждение; книга движения детей. 

4.19. Копия распоряжения Департамента образования Администрации города 

Екатеринбурга о направлении утвержденных поимённых списков детей 

регистрируется в Журнале регистрации Распоряжений Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга. 

4.20. Приказ о зачислении ребенка в МАОУ регистрируется в Книге 

регистрации приказов по детям. Реестр приказов о зачислении детей в 

образовательном учреждении размещается на сайте в сроки, установленные 

нормативными документами. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение о правилах приема является локальным нормативным 

актом, принимается на Педагогическом совете МАОУ лицея № 180 и утверждается 

приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации.  

5.3. Положение о правилах приема обучающихся принимается на неопределенный 

срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном 

п.9.1. настоящего Положения.  

5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение  

ПЕРЕЧЕНЬ 

 

документов, необходимых для предоставления услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, 

реализующие программы общего образования»,  

представляемых заявителем 

 
Категория и (или) наименование 

представляемого документа 
Форма 

представления 
документа 

Условия представления 

 

1 2 3 
1. Документы, необходимые для зачисления в образовательную организацию 

Заявление о приеме Подлинник Заявление оформляется по форме, 
приведенной в приложении № 4 к 
настоящему Административному 
регламенту. Допускается подача 
заявления, оформленного рукописным 
способом, при условии указания в нем 
обязательных сведений, 
предусмотренных формой заявления 

Документ, удостоверяющий 
личность заявителя 
(представителя заявителя), из 
числа следующих 

– Предъявляется при подаче заявления на 
личном приеме и при получении 
результата предоставления услуги 

паспорт гражданина  
Российской Федерации 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для граждан Российской Федерации 

удостоверение личности 
военнослужащего Российской 
Федерации 

– Для граждан Российской Федерации 

военный билет солдата, 
матроса, сержанта, старшины, 
прапорщика и мичмана  

– Для граждан Российской Федерации 

временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации  

–   Для граждан Российской Федерации 

паспорт иностранного 
гражданина 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* и 
нотариально 
заверенный 
перевод* 

Для граждан иностранных государств 

вид на жительство Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для лиц без гражданства 

разрешение на временное 
проживание 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для лиц без гражданства 

временное удостоверение 
личности лица без гражданства 
в Российской Федерации 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для лиц без гражданства 

удостоверение беженца Подлинник или Для лиц, признанных беженцами 
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нотариально 
удостоверенная 
копия* 

свидетельство о рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
Российской Федерации по 
существу 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для лиц, ходатайствующих о 
признании беженцем на территории 
Российской Федерации 

свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории 
Российской Федерации  

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Для лиц, получивших временное 
убежище на территории Российской 
Федерации 

Документ, подтверждающий 
полномочия представителя 
заявителя, из числа следующих 

– Представляется при подаче заявления, а 
также при представлении подлинников 
документов по заявлению, поданному 
на Едином портале, и при получении 
результата предоставления 
муниципальной услуги 

доверенность в простой 
письменной форме 

Подлинник  Для представителя заявителя – 
физического лица 

доверенность, приравненная к 
нотариально удостоверенной* 
нотариально удостоверенная 
доверенность* 

Для представителя заявителя – 
физического или юридического лица 

доверенность, заверенная 
подписью руководителя или 
иного лица, уполномоченного 
на это в соответствии с 
законом и учредительными 
документами 

Подлинник  Для представителя заявителя –  
юридического лица 

документ о назначении (об 
избрании), подтверждающий 
полномочия представителя 
действовать от имени 
юридического лица без 
доверенности 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Справка с места работы         
(службы) 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Представляется заявителем при 
подтверждении права на получение 
мест в организациях, реализующих 
основные общеобразовательные 
программы, во внеочередном и 
первоочередном порядке. 
Оформляется на официальном бланке 
организации, подписывается 
руководителем, заверяется печатью 
организации (при наличии печати), 
указывается дата выдачи справки (для 
родителей (законных представителей) 
детей, относящихся к категориям, 
указанным в пунктах 1 – 3, 5 и 6 
приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту). Срок 
действия справки – 30 календарных 
дней со дня выдачи 

Справка из воинской части 
(военного комиссариата 
субъекта Российской 
Федерации)  

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Представляется заявителем при 
подтверждении права на получение 
мест в организациях, реализующих 
основные общеобразовательные 
программы, во внеочередном и 
первоочередном порядке (для 
родителей (законных представителей) 

Выписка из личного кабинета 
пользователя Единой 
государственной 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
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информационной системы 
социального обеспечения** 

копия* детей, относящихся к категориям, 
указанным в пунктах 1 – 3, 5 и 6 
приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту), в 
соответствии с Постановлением 
Правительства Свердловской области 
от 06.04.2023 № 237-ПП «Об 
утверждении Порядка предоставления 
мер социальной поддержки отдельным 
категориям обучающихся». 
Справка из воинской части (военного 
комиссариата) оформляется в 
соответствии с Приложением № 2 к 
служебному письму статс-секретаря – 
заместителя Министра обороны 
Российской Федерации от 21 октября 
2023 г. № 173/2/34253 

Документы, подтверждающие 
родство, из числа следующих 

Подлинник либо 
нотариально 
удостоверенная 
копия*  

Представляются при отсутствии 
сведений о родстве в актах 
государственной регистрации рождения 
для подтверждения родства между 
заявителем и ребенком, подлежащим 
зачислению в образовательную 
организацию; ребенком, подлежащим 
зачислению в образовательную 
организацию, и его полнородными и 
неполнородными братом и (или) 
сестрой, обучающимися в 
образовательной организации, а также  
усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или 
попечительством (при подтверждении 
права преимущественного приема) 

решение суда Подлинник либо 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

свидетельство об усыновлении 
(удочерении)  

Подлинник либо 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Заключение центральной или 
территориальной психолого-
медико-педагогической 
комиссии 

Подлинник либо 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

При зачислении на обучение по 
адаптированным основным 
общеобразовательным программам. 
Срок действия документа для 
представления в организацию 
составляет один календарный год с 
даты подписания (пункт 23 Приказа 
Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 20.09.2013 
№ 1082 «Об утверждении Положения о 
психолого-медико-педагогической 
комиссии») 

Справка (расписка) о приеме 
документов для оформления 
регистрации по месту 
жительства 

Подлинник либо 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Представляется в случае приема на 
обучение ребенка, проживающего на 
закрепленной территории, при 
изменении адреса регистрации в период 
подачи заявления об оказании услуги. В 
справке (расписке) должны 
содержаться сведения об адресе 
регистрации места жительства или 
места пребывания ребенка.  

2. Документы, представляемые в Комиссию для принятия решения 
о зачислении в организацию ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, 

и о зачислении в организацию ребенка, достигшего возраста 8 лет и более 
Обращение в Комиссию Подлинник 

 
Представляется в случае зачисления в 
организацию ребенка, не достигшего 
возраста 6 лет и 6 месяцев или 
достигшего возраста 8 лет и более.   
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Оформляется на имя начальника 
Департамента образования 
Администрации города Екатеринбурга 
или начальника Управления культуры 
Администрации города Екатеринбурга 
в свободной форме. В обращении 
поясняются причины невозможности 
начала обучения ребенка в первом 
классе в установленном 
законодательством возрасте  

Заключение педагога-психолога 
о психологической готовности 
ребенка к обучению в школе 

Подлинник 
или  
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Представляется в случае зачисления в 
организацию ребенка, не достигшего 
возраста 6 лет и 6 месяцев или 
достигшего возраста 8 лет и более.   
Выдается государственными, 
муниципальными или частными 
учреждениями, осуществляющими 
психолого-педагогическую поддержку 
несовершеннолетних. Заключение 
оформляется на официальном бланке 
учреждения. Срок действия  
заключения – 1 год  

3. Документы, представляемые для участия в индивидуальном отборе 
Заявление заявителя или 
совершеннолетнего лица об 
участии в индивидуальном 
отборе при приеме либо 
переводе обучающегося из 
другой образовательной 
организации в образовательную 
организацию для получения 
основного общего и среднего 
общего образования с 
углубленным изучением 
отдельных предметов или для 
профильного обучения 

Подлинник В заявлении заявителем (законным 
представителем) обучающегося 
указываются сведения: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) обучающегося; 
- дата и место рождения 
обучающегося; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) родителей (законных 
представителей) обучающегося; 
- класс с углубленным изучением 
отдельных учебных предметов либо 
класс профильного обучения, для 
приема либо перевода, в который 
организован индивидуальный отбор 
обучающихся; 
- обстоятельства, свидетельствующие 
о наличии преимущественного права 
зачисления обучающегося в класс с 
углубленным изучением отдельных 
учебных предметов либо в класс 
профильного обучения 

Документ, удостоверяющий 
личность заявителя 
(представителя заявителя) 

Подлинник или 
нотариально 
удостоверенная 
копия* 

Представляются представителем 
заявителя из числа документов, 
удостоверяющих личность заявителя 
(представителя заявителя) 
раздела 1 «Документы, необходимые 
для зачисления в образовательную 
организацию» настоящего приложения  

Документ, подтверждающий 
полномочия представителя 
заявителя 

– Представляются представителем 
заявителя из числа документов, 
подтверждающих полномочия 
заявителя раздела 1 «Документы, 
необходимые для зачисления в 
образовательную организацию» 
настоящего приложения 

Документы, свидетельствующие 
о преимущественном праве на 

Подлинник или 
нотариально 

Представляются обучающимися 
следующих категорий:  
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зачисление в образовательную 
организацию 

удостоверенная 
копия* 

- победители и призеры 
Всероссийских, муниципальных и 
региональных олимпиад, включенных 
в перечень олимпиад школьников и их 
уровни на соответствующий учебный 
год, утверждаемый Министерством 
науки и высшего образования 
Российской Федерации по 
согласованию с Министерством 
просвещения Российской Федерации, 
по учебным предметам либо 
предметам профильного обучения; 
- участники региональных конкурсов 
научно-исследовательских работ или 
проектов по учебному предмету, 
изучаемому углубленно, или 
предметам профильного обучения; 
- обучающиеся, принимаемые в 
образовательную организацию в 
порядке перевода из другой 
образовательной организации, если 
они получали основное общее или 
среднее общее образование в классе с 
углубленным изучением 
соответствующих отдельных учебных 
предметов либо в классе 
соответствующего профильного 
обучения. 
Также заявитель может представить 
иные документы, подтверждающие 
результаты участия в олимпиадах и 
конкурсах 

 
*Документ является результатом предоставления услуги, являющейся необходимой и 
обязательной для получения услуги согласно Решению Екатеринбургской городской Думы 
от 24.01.2012 № 1/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Администрацией города Екатеринбурга 
муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание». В случае 
направления документов по почте представляется нотариально удостоверенная копия. 
** Выписка из личного кабинета пользователя Единой государственной информационной 
системы социального обеспечения предоставляется заявителем в силу ограниченного 
доступа к указанной информации в рамках межведомственного взаимодействия  
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